
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЛЕБЯЖЬЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕБЯЖЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30 ноября 2021 года №413
                   р.п. Лебяжье
Об утверждении административного регламента по исполнению 

МБУК «Лебяжьевский СКЦ» муниципальной функции «Поддержка традиционного художественного творчества»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Лебяжьевского муниципального округа от 13.10.2021 №266 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Лебяжьевского муниципального округа», статьи 36 Устава Лебяжьевского муниципального округа Курганской области Администрации Лебяжьевского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить Административный регламент по исполнению МБУК «Лебяжьевский СКЦ» муниципальной функции «Поддержка традиционного художественного творчества» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление в местах обнародования муниципальных нормативных правовых актов.
3. Постановление Администрации Лебяжьевского района от 3 июля 2012 года № 250 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Поддержка традиционного художественного творчества» признать утратившим силу.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Лебяжьевского муниципального округа по социальной политике, начальника отдела социального развития.
Глава Лебяжьевского муниципального округа                                                           А.Р.БАРЧ                                                                                      

Исп. Коренева С.В.
тел.9-08-70  

	
	Приложение к постановлению

 Администрации Лебяжьевского

 муниципального округа

 от 30 ноября 2021 года №413

 «Об утверждении административного регламента по исполнению МБУК «Лебяжьевский СКЦ» муниципальной функции «Поддержка традиционного художественного творчества»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

исполнения муниципальной функции 
«Поддержка традиционного художественного творчества»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.Административный регламент исполнения муниципальной функции «Поддержка традиционного художественного творчества» разработан в целях предоставления населению услуг социально-культурного, просветительского и развлекательного характера, создания условий для занятий любительским художественным творчеством, удовлетворения общественных потребностей в сохранении и развитии народной традиционной культуры на территории Лебяжьевского муниципального округа.

2. Ответственным за исполнение муниципальной функции является Отдел социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа (далее Отдел социального развития).


Исполнение муниципальной функции осуществляется:


- муниципальным Бюджетным учреждением культуры «Лебяжьевский Социально-культурный центр» (МБУК «Лебяжьевский СКЦ»), далее именуемый «Исполнитель».

3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:


- Конституцией  Российской Федерации;


- Федеральным законом от 20 июля 2020 г. N 236-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» - Федеральный выпуск № 162(8216) от 24 июля 2020г.); 


- Законом РФ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре» от 18 июля 2019 г. № 193-ФЗ («Российская газета» - Федеральный выпуск № 158(7916) от 22 июля 2019г.); 


- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.03.1992 года № 329 «О государственной поддержке театрального искусства в Российской Федерации» в редакции постановления Правительства Российской Федерации от 25 марта 1999 года № 329 (с изменениями на 14 июля 2020 года);

           - Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (Российская газета - Федеральный выпуск № 168(5247) от 30 июля 2010г.); 


- Закон Курганской области от 29.06.1999 N 229 (ред. от 03.11.2021) "О культурной деятельности на территории Курганской области" (принят Курганской областной Думой 22 июня 1999 года); 

- Методическими рекомендациями по созданию условий для развития местного традиционного народного художественного творчества и Методическими указаниями по реализации вопросов местного значения в сфере культуры городских и сельских поселений, муниципальных районов и городских округов (утверждены приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 25.05.2006 № 229);

- Положением об Отделе социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа;


-Уставом МБУК «Лебяжьевский СКЦ».

4. Потребителями муниципальной функции могут выступать юридическое или физическое лицо, каждый житель Лебяжьевского муниципального округа независимо от пола, возраста, национальности, образования, социального положения, политических убеждений, отношения к религии. 

5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является:

- организация работы клубных формирований в творческих коллективах различной жанровой направленности: хореографических, хоровых, музыкальных, театральных, фольклорных, декоративно-прикладного искусства, изобразительного искусства для приобретения участниками знаний, умений и навыков в различных видах художественного  народного творчества;

- организации и проведения фестивалей, смотров, конкурсов, выставок и других форм показа результатов творческой деятельности

- патриотическое, морально-нравственное, эстетическое воспитание детей и молодежи, формирование и развитие здорового поколения.

- поддержка творческой деятельности лиц, являющихся носителями и распространителями материальных и духовных традиций народной культуры, популяризация творчества профессиональных и самодеятельных авторов и исполнителей, создавших и распространяющих художественные произведения, получившие общественное признание.


6. Информация, предоставляемая в результате исполнения муниципальной функции, является общедоступной.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

1. Порядок информирования об оказании муниципальной функции.
1) Информация о порядке исполнения муниципальной функции по поддержке традиционного художественного творчества предоставляется:

- непосредственно в помещении «Исполнителя», на информационных стендах, в раздаточных информационных материалах (рекламная продукция на бумажных носителях: брошюры, буклеты, листовки, памятки и т.д.) в том числе путем личного консультирования специалистами учреждения, ответственных за предоставление услуги;


- с использованием внешней рекламы в р.п. Лебяжье, на территориях муниципальных образований Лебяжьевского муниципального округа (плакаты, афиши, перетяжки, баннеры, щиты  и т.д.);


-в печатных средствах массовой информации (районная газета «Вперед»);


-при обращении по телефону - в виде устного ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации.  

-с использованием сети Интернет: на официальном сайте Администрации Лебяжьевского муниципального района, Отдела социального развития, МБУК «Лебяжьевский СКЦ»;


-при обращении по электронной почте – в виде ответа в исчерпывающем объеме запрашиваемой информации (компьютерный набор) на адрес электронной почты заявителя;


-при письменном запросе (обращении) (приложение 3) на бумажном носителе.

2) Консультирование по вопросам предоставления муниципальной функции осуществляется в устной форме.

Руководитель клуба (далее – специалист), осуществляющий консультирование и информирование граждан, несёт персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования.

3) При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся  по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4) Сведения о  местонахождении «Исполнителя»:

Почтовый адрес: 641500, Курганская область, р.п. Лебяжье, ул. Пушкина, 17.

Номер  телефона для справок: 8 35(237)9-27-70
Электронный адрес:  lebskc@mail.ru
График работы:

Понедельник -  пятница - 08.00 - 17.00

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.
2. Сроки исполнения муниципальной функции.

1) Полномочия по исполнению муниципальной функции осуществляются в течение всего календарного года, в соответствии с планом работы МБУК «Лебяжьевский СКЦ».
2) Время оказания муниципальной функции каждому получателю муниципальной функции не регламентируется.

3. Требования к местам исполнения муниципальной функции.
1) Помещения для исполнения муниципальной функции размещаются в здании МБУК «Лебяжьевский СКЦ». На входе устанавливается вывеска с наименованием учреждения культуры.

2) В помещении для исполнения муниципальной функции на видном месте расположен план эвакуации, средства пожаротушения.

3) Помещение для исполнения  муниципальной функции обеспечивается необходимыми для исполнения муниципальной функции оборудованием, информационными и методическими материалами, стульями и столами, а также средствами пожаротушения.

4) В местах исполнения муниципальной функции  предусматривается оборудование доступных мест общего пользования.
4. Формы предоставления муниципальной функции.
Предоставление муниципальной функции осуществляется в следующих формах:


- в форме предоставления информации по запросу потребителя;


- в форме публичного информирования (размещения информационных материалов на Интернет-сайте учреждения, информационных стендах, в средствах массовой информации).
5. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции являются:


1) несоответствие обращения содержанию муниципальной функции;


2) запрашиваемый получателем вид информирования не предусмотрен настоящим административным регламентом;


3) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;


4) текст электронного обращения не поддается прочтению;


5) запрашиваемая информация не связана с деятельностью учреждения культуры по исполнению муниципальной функции.

6. Исполнение муниципальной функции осуществляется безвозмездно либо за плату, которая рассчитывается учреждением с учетом затрат на их организацию и проведение. 

Стоимость платной муниципальной функции определяется в соответствии с перечнем платных услуг, утвержденным руководителем Учреждения и размещается на информационном стенде в помещении, предназначенном для исполнения муниципальной функции.
 III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР
1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) последовательность действий при исполнении муниципальной функции в Приложении 2 к настоящему административному регламенту; 

2) исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с планом, утвержденным  руководителем Учреждения;

3) порядок предоставления функции:

- проведение мероприятий по сохранению, использованию местного традиционного   художественного творчества;

- организация и проведение мероприятий по сохранению, развитию традиционного художественного творчества (фестивали, смотры, конкурсы, выставки-продажи, мастер - классы);

- создание базы данных по народным мастерам и умельцам Лебяжьевского муниципального округа;

- издание методических материалов;

- организация исследовательской и краеведческой работы;

- предоставление методического обслуживания;

- материально-техническое оснащение процесса исполнения функции.

4) Занятия в творческих коллективах учреждения культуры начинаются с 15 сентября и заканчиваются 31 мая. 

2. Получатель обращается в администрацию учреждения культуры о приеме в самодеятельный творческий коллектив, клуб по интересам по его личному выбору:
- администрация записывает (регистрирует) получателя в журнале посещений творческих или любительских коллективов;

- руководитель доводит до сведения получателя расписание занятий коллектива;

- в соответствии с расписанием занятий получатель участвует в обучающих, практических занятиях в коллективе;

- в соответствии с планом работы учреждения культуры и творческого, любительского коллектива получатель принимает участие в концертной деятельности, выставках, тематических программах, заседаниях клуба и т.д. 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ
1. Лица, осуществляющие деятельность по исполнению муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

2. Персональная ответственность специалистов, осуществляющих деятельность по исполнению муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3. Руководитель учреждения несет персональную ответственность за реализацию положений настоящего Административного регламента в возглавляемом учреждении.

4. Отдел социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Курганской области. Периодичность проверок устанавливается планом Отдела социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа, осуществляется на основании ежегодных планов, при внеплановом характере - по конкретному обращению. 

5.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ИСПОЛНЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ ФУНКЦИЮ 

1. Порядок обжалования действий (бездействия) и принятых решений в процессе исполнения функций по предоставлению муниципальной функции осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05 2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (в ред. от 27.12.2018). 
2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения функций по предоставлению муниципальной функции на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы:

- в Отделе социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа;

- в Администрации Лебяжьевского муниципального округа;

- в Управлении культуры Курганской области;

- в прокуратуре Лебяжьевского муниципального округа; 
- в суде.

3. Досудебное обжалование: заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения функций по предоставлению муниципальной функции на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), письменно и устно.

В письменной жалобе указываются:

- фамилия, имя, отчество заявителя или представителя заинтересованного лица;

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заинтересованного лица, дата.

К жалобе заявитель прилагает копии документов и материалы, характеризующие предмет жалобы.

4. Право принятия решения по жалобам на исполнение муниципальной функции предоставлено Главе Лебяжьевского муниципального округа, заместителю Главы по социальной политике, начальнику Отдела социального развития Администрации Лебяжьевского муниципального округа. 
5. Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

6. Рассмотрение запроса (жалобы) осуществляется в срок до 30 календарных дней с момента поступления запроса (жалобы).

                                                                                       Приложение 1 к Административному 

                                                                                          регламенту исполнения  муниципальной                       

                                                                                          функции «Поддержка традиционного                                                           

                                                                                          художественного творчества»

Муниципальное бюджетное учреждение культуры 

«Лебяжьевский Социально-культурный центр»

	Краткое наименование
	МБУК «Лебяжьевский СКЦ»



	Руководитель учреждения
	Хлыстунов Дмитрий Михайлович



	Почтовый адрес
	641500, Курганская область, р.п.Лебяжье, ул.Пушкина,  № 17



	Телефон
	8 (35237) 9-27-70



	Адрес электронной почты
	Iebskc @maiI,ru


	Контакты
	- Кузьмина Екатерина Сергеевна -  заместитель директора  по культурно-досуговой деятельности

телефон: 8 (35237) 9-27-70

- Рыбина Наталья Николаевна - заведующая организационно-методическим отделом МБУК «Лебяжьевский СКЦ» 

телефон: 8 (35237) 9-27-70







                              Приложение  2  к  Административному 

                                                                                         регламенту исполнения  муниципальной                       

                                                                                         функции      «Поддержка традиционного                                                           

                                                                                         художественного творчества»

Блок-схема 

исполнения муниципальной  функции
	Своевременное размещение информации о муниципальной функции 





	Обращение с запросом в МБУК «Лебяжьевский СКЦ»


	Рассмотрение обращений, принятие решения о возможности исполнения запроса









                             Приложение  3  к  Административному 

                                                                                        регламенту исполнения  муниципальной                       

                                                                                        функции      «Поддержка традиционного                                                           

                                                                                        художественного творчества»

Форма обращения (запроса) получателя муниципальной функции







Директору  МБУК «Лебяжьевский СКЦ»







ХЛЫСТУНОВУ Д.М.







от _______________________________________







__________________________________________
                                                          (ф.и.о.)







проживающего(ей) по адресу:







__________________________________________







__________________________________________

ЗАПРОС (обращение)


Прошу Вас предоставить информацию о 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________                                              ____________________________________
                  подпись                                                                                        расшифровка подписи

«_________»__________________________ 202__г.
Отказ





Исполнение


функции








