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КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
ЛЕБЯЖЬЕВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕБЯЖЬЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 9 декабря 2021 года №463
             р.п. Лебяжье

Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Лебяжьевского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности
   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом  от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Лебяжьевского муниципального округа от 13 октября 2021 года № 266 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Лебяжьевского муниципального округа", руководствуясь статьей 36 Устава Лебяжьевского муниципального округа Курганской области, Администрация Лебяжьевского муниципального округа 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Лебяжьевского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности.
              2. Настоящее постановление обнародовать в местах обнародования муниципальных нормативных правовых актов.

              3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.              

              4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы  Лебяжьевского муниципального округа, начальника финансового отдела 
Глава Лебяжьевского муниципального округа                                                                    А.Р.Барч
Исп. Л.А.Меньщикова

Тел. 8(35237)9-08-67


Приложение к постановлению Администрации Лебяжьевского муниципального округа
 от 9 декабря 2021 года № 463 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Лебяжьевского муниципального округа муниципальной услуги по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности»

 

Административный регламент

 предоставления муниципальной услуги  по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося в муниципальной собственности. 

Раздел I. Общие положения
Глава 1. Предмет регулирования Административного регламента
1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося    в муниципальной собственности» (далее – административный регламент) разработан   в целях повышения  качества предоставления  и доступности муниципальной услуги «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося    в муниципальной собственности» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных  процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Административный регламент не регулирует отношения по предоставлению муниципального имущества в аренду, закрепленного за муниципальными унитарными предприятиями на праве хозяйственного ведения, муниципальными учреждениями, отраслевыми (функциональными) органами Администрации Лебяжьевского муниципального округа, наделенными правами юридического лица, на праве оперативного управления, а также по предоставлению в аренду земельных участков, находящихся  в собственности Лебяжьевского муниципального округа, или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.
Глава 2. Круг заявителей
2.  Заявителями являются физические и юридические лица, которым предоставляется муниципальное имущество без проведения торгов в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года              № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (далее – Заявитель).

3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).
4.   Административный регламент разработан в соответствии с:

1)   Конституцией Российской Федерации;

2)   Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)   Федеральным законом от  26.07.2006 №  135-ФЗ «О  защите  конкуренции»;

5)   Федеральным  законом  от  27.07.2006   № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»;

6)  Федеральным   законом   от 27.07.2010   №  210-ФЗ   «Об  организации          предоставления государственных и муниципальных услуг»;
7) Уставом Лебяжьевского муниципального округа Курганской области;

8) постановлением Администрации Лебяжьевского муниципального округа от 13 октября 2021 года № 266 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Лебяжьевского муниципального округа"
Глава 3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

5. Административный регламент подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных нормативных правовых актов.

Информация об административном регламенте и предоставляемой  муниципальной  услуге  размещается:

1) непосредственно в отделе экономики и управления муниципальным имуществом Администрации Лебяжьевского муниципального округа, по адресу: Курганская область, р.п.Лебяжье, ул. Пушкина,14, каб. 8 

Часы приема: ежедневно за исключением выходных и праздничных дней - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00)

2) с использованием средств телефонной связи по номерам:

- 8 (35237) 9-08-67 (ежедневно, с понедельника по пятницу с 8-00 до 17-00, за исключением выходных и праздничных дней, обеденный перерыв - с 12-00 до 13-00.

При ответе на телефонные звонки и устные обращения заявителя специалисты подробно и в вежливой форме предоставляют исчерпывающую информацию;

3) посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации Лебяжьевского муниципального округа 45t01102@kurganobl.ru. 

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в помещениях Администрации Лебяжьевского муниципального округа, предназначенных для приема граждан;

3) в федеральных государственных информационных системах «Сводный реестр муниципальных и государственных услуг (функций)» и «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал)  http:www.gosuslugi.ru;

4)в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ «МФЦ») по адресу: ул. Лукияновская, д.58, р.п.Лебяжье, Курганская область, индекс. Официальный сайт ГБУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.mfc45.ru.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией, с учетом требований к информированию, установленных Регламентом;
6.   Исполнение муниципальной услуги осуществляется по запросам  о предоставлении  муниципальной  услуги  (далее – запрос) от физических и юридических лиц либо их уполномоченных представителей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступающих от их имени.

 7. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени (далее – заявитель).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Глава 4. Наименование муниципальной услуги
8.   Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в муниципальной собственности».

Муниципальная  услуга  с другими  муниципальными услугами не  взаимосвязана и в рамках комплексного  запроса не предоставляется. 
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

9. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией  Лебяжьевского муниципального округа(далее ​​– Администрация округа).
10.   Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел экономики и управления муниципальным имуществом (далее – Отдел).

11. При предоставлении муниципальной услуги Администрация округа и Отдел взаимодействуют с органами государственной власти, учреждениями и организациями всех форм собственности, в том числе с МФЦ, заявителями в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Взаимодействие с МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением  о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу такого соглашения.

12. Муниципальная услуга предоставляется заявителям в одной из следующих форм по выбору заявителя:

            1) путем обращения с запросом  в письменной форме в Администрацию округа, либо МФЦ (далее – МФЦ), для предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна»;
2)   в электронной форме с использованием Единого портала.

В случае подачи запроса в форме электронного документа с использованием Единого портала необходимые документы представляются также в электронной форме с разрешением не ниже 600 dpi в формате «jpg». Объем файла не должен превышать 300 килобайт.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру, при наличии технической возможности у органа, предоставляющего муниципальную услугу, на момент обращения заявителя для предоставления муниципальной  услуги.

13. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
   - единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации  и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

- единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим персональным данным физического лица.
Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги
14. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) заключение договора аренды,  безвозмездного пользования (договора ссуды) муниципальным имуществом или соглашения на объект муниципального  имущества;

2) письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование.

            Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством.

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации, Курганской области, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом

предоставления муниципальной услуги
15. Срок предоставления муниципальной услуги не должен  превышать 90 календарных дней со дня  регистрации в Администрации округа запроса на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием Единого портала.

В случае подачи заявителем запроса и документов через МФЦ срок предоставления  муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ либо привлеченной МФЦ организацией  такого запроса  и документов в Администрацию округа.

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1)   Конституцией Российской Федерации;

2)   Гражданским кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4)   Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

5)   Федеральным  законом от  27.07.2006  № 152-ФЗ  «О  персональных  данных»;

6)  Федеральным   законом   от  27.07.2010   №  210-ФЗ    «Об   организации          предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) постановлением Администрации Лебяжьевского муниципального округа от 13 октября 2021 года № 266 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Лебяжьевского муниципального округа"
8) перечнем  муниципальных и государственных услуг, предоставляемых Администрацией округа, переданных для оказания в МФЦ, утвержденных правовым актом Администрации округа;

9) настоящим административным регламентом.

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления
17. В целях предоставления муниципальных услуг, установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного  приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии  с законодательством  Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных  технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (приложение 3 к административному регламенту для физических лиц).

18. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно представляет  следующие документы: 

1) запрос о предоставлении муниципальной услуги  по форме согласно приложениям к настоящему административному регламенту:

-  о передаче в аренду муниципального имущества  (приложение 1 к административному регламенту); 

-  о передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества (приложение 2 к административному регламенту);

- согласие заявителя на обработку и предоставление его персональных данных (приложение 3  к административному регламенту);

2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя заявителя;
3) копии учредительных  документов  юридического  лица (копии учредительных документов, заверенные юридическим лицом) и документ, который подтверждает полномочия руководителя на осуществление  действий  от имени  юридического лица (копия решения о назначении или его избрания);

4) копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с запросом обращается представитель заявителя.
Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
19. Документы, указанные в настоящем пункте, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением:

1)  копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе или выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

2) копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц либо из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

В случае если документы не были предоставлены заявителем по собственной инициативе, такие документы подлежат получению Отделом самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия или в электронной форме в целях  использования для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель вправе предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют  значение  для предоставления муниципальной услуги.

20.  Предоставление муниципальной услуги в рамках  муниципальной преференции  подлежит  согласованию  с Управлением Федеральной антимонопольной службы по Курганской области.
21. В случае  направления Отделом  в Управление Федеральной антимонопольной службы по Курганской области  заявления о даче согласия  на предоставление муниципальной преференции заявителем к документам, указанным в пункте 15 настоящего административного регламента, прилагаются:

 1) перечень видов деятельности, осуществляемых заявителем в течение 2 лет, предшествующих дню подачи запроса (либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем 2 года), а также копии документов, подтверждающих право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение 2 лет, предшествующих дате подачи запроса (либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем 2 года), с указанием кодов видов продукции;

3) документы, подтверждающие отнесение заявителя к субъектам малого и среднего предпринимательства;

4) нотариально заверенные копии учредительных документов юридического лица;

5) бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подаче запроса, либо иную документацию о налогах и сборах, предусмотренную законодательством Российской Федерации за исключением физических лиц);

6) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, в отношении которого имеется намерение предоставить муниципальную преференцию, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу.

При направлении запроса в электронной форме документы, предусмотренные пунктами 18, 21 настоящего административного регламента, необходимые для направления в Управление Федеральной антимонопольной службы по Курганской области, предоставляются заявителем в течение 7 рабочих дней, следующих за днем подачи запроса, посредством его личного обращения в Отдел.
Глава 11. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления 

документов и информации или осуществления действий

22. При предоставлении муниципальной услуги Отдел не вправе требовать                           от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами  Лебяжьевского муниципального округа, за исключением документов, включенных в  определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы  и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

4)   представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не  указывались   при   первоначальном   отказе    в   приеме документов,    необходимых для предоставления  муниципальной    услуги,   либо в  предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о  предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в запросе и  документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, либо  работника привлеченной МФЦ организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в  предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя привлеченной МФЦ организации, уведомляется заявитель, а также  приносятся  извинения  за   доставленные   неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) наличие несоответствий в тексте запроса (отсутствие фамилии, имени, отчества заявителя (последнее - при наличии), названия организации, почтового адреса заявителя,  противоречие  текста  запроса  приложенным  документам);

2)   подача запроса и документов неуполномоченным лицом;

3) отсутствие в запросе информации об объекте (объектах) имущества, подлежащем (их)  передаче  в  аренду, безвозмездное  пользование;

           4)   предоставление       нечитаемых       документов,      документов,     исполненных 
карандашом,    документов    с   приписками,  подчистками, помарками, зачеркнутыми словами  и  иными  неоговоренными  исправлениями,  не  позволяющими  однозначно  истолковать  содержание.

В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований запрос 
с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации 
с устным разъяснением причин отказа в приеме запроса и документов для предоставления муниципальной услуги, а также последствий устранения данных обстоятельств.

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме запроса и документов, заявитель вправе подать документы повторно.

В случае если при наличии оснований для отказа в приеме документов, заявитель настаивает на подаче запроса и документов, то запрос и документы подлежат регистрации и рассмотрению  в установленном порядке.

В случае подачи запроса и документов в электронной форме с использованием Единого портала, запрос к рассмотрению не принимается при:

- непредставлении требуемых документов в электронной форме;

- предоставлении заявителем требуемых документов в электронной форме, не соответствующей требованиям, установленным пунктом 10 настоящего административного регламента;

- отсутствии  или  неполноте  в  запросе обязательных сведений, электронной подписи заявителя.

В указанных случаях заявителю в автоматическом режиме направляется электронное сообщение с указанием причины возврата запроса.

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
24. Предоставление муниципальной услуги  может быть приостановлено по основаниям, установленным федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами  и иными нормативными правовыми актами Курганской области, муниципальными правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа.
25.  Основаниями для отказа в предоставлении  муниципальной  услуги   являются:

1) предоставление неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 18,21  настоящего административного регламента;

2)   отсутствие испрашиваемого имущества (объекта) в  реестре муниципального имущества Лебяжьевского муниципального округа;

3)  закрепление  испрашиваемого имущества (объекта) на праве  оперативного управления (хозяйственного ведения) за муниципальными учреждениями (предприятиями), а также нахождение у третьих лиц (аренда, безвозмездное пользование);

4)  инициирование в отношении испрашиваемого муниципального имущества (объекта) процедуры торгов;

5) отсутствие в запросе  информации об объекте (объектах) имущества, подлежащего (их)  передаче в аренду, безвозмездное пользование;

6) наличие двух и более запросов от заявителей на предоставление муниципальной  услуги  в отношении одного и того же имущества (объекта);

7)   выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности (противоречий, подчисток, исправлений,  не  заверенных  в установленном законодательством Российской Федерации порядке);

8)    запрос не соответствует утвержденной форме (приложения  1 к административному регламенту);

9) случаи, при которых заключение договора аренды, безвозмездного пользования может быть осуществлено только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров (пункт 1 статьи 17.1 Федерального закона   от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).
Глава 14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

26. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

27. Муниципальная услуга в соответствии с настоящим административным регламентом предоставляется бесплатно.

В   случае    внесения    изменений   в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ либо работника  привлеченной МФЦ организации,  плата с заявителя не взимается.
Глава 16. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставление муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

            28. Плата за предоставление услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, не взимается.

Глава 17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
29.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

30. Запрос регистрируется специалистом в день его поступления, в случае если указанный запрос поступил в Администрацию округа до 15 часов,  либо на следующий рабочий день,  в случае если запрос поступил в Администрацию округа после  15 часов. 
Глава 18. Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
31. Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей.

Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.
32. Рабочее место специалиста Отдела оснащается настенной вывеской с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 

33. Помещение, в котором осуществляется прием обращений от заявителей, должно обеспечивать:

1)  комфортное расположение заявителя и специалиста;

2)  возможность и удобство оформления заявителем письменного запроса;

3)  возможность копирования документов;

4) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

5)  наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

Рабочие места специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должны быть оборудованы компьютером, телефонной связью, множительной техникой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, а также должны быть предусмотрены доступные места общественного пользования и места хранения верхней одежды граждан.

Место ожидания заявителей оборудуется стульями.

Текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах и должна находиться в местах ожидания заявителей. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. 

В помещениях обеспечивается создание инвалидам условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательством  и иными нормативными правовыми актами, в том числе: 

-   возможность беспрепятственного входа в здание и выхода из него;

- возможность самостоятельного передвижения по территории Администрации округа           в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью специалистов Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функций зрения, слуха и самостоятельного передвижения, по территории Администрации округа.
- обеспечение допуска в Отдел собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденным приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н. 

Обеспечивается предоставление бесплатно в доступной форме с учетом стойких расстройств функций организма инвалидов информации об их правах и обязанностях, сроках, порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, доступности ее предоставления.
Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

34. Показателем доступности и качества предоставления муниципальной услуги является предоставление муниципальной услуги в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом, и отсутствие жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

35. Основные  требования,  предъявляемые     к     доступности     и      качеству предоставления муниципальной услуги:

1)  полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения запроса;

2)  строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3)  профессиональная       подготовка       должностных       лиц,       участвующих     в предоставлении муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5)  оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого запроса;

6)  возможность подачи документов в электронной форме.

36. Информация о порядке получения заявителем муниципальной услуги предоставляется:

1) непосредственно в Отделе путем письменного или  устного запроса, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, а  так же в МФЦ;

2) посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги в сети Интернет, в том числе на официальном сайте Администрации 45t01102@kurganobl.ru  , на Едином портале;

3) посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги на информационных стендах в здании МФЦ по адресу: ул. Лукияновская, д.58, р.п.Лебяжье, Курганская область 
При подаче запроса с использованием Единого портала заявитель информируется о ходе рассмотрения запроса   о предоставлении данной услуги через Единый портал, при наличии технической возможности.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно   и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, обратившийся устно или по телефону для получения консультации, должен сообщить свои фамилию, имя, отчество.

Специалист осуществляет консультирование о порядке получения заявителем муниципальной услуги.
Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

37. Предусмотренные пунктами 18 - 20 Регламента документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

Муниципальная услуга может быть получена через ЕПГУ  с обязательной личной явкой заявителя.

Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо предварительно оформить усиленную квалифицированную электронную подпись для заверения заявления и документов, поданных в электронном виде через ЕПГУ.

38. Для предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ заявитель заполняет форму, в которой необходимо указать сведения для получения муниципальной услуги и прикрепить документы, предусмотренные пунктами  18 - 20 Регламента. Обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

39. Заявление считается отправленным после получения заявителем соответствующего электронного уведомления из Администрации в личный кабинет заявителя или его представителя на ЕПГУ.

В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителя или его представителя на ЕПГУ.

40. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи и определяются на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

41. В соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при обращении за получением муниципальной услуги необходимо использование усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя. 

42. При поступлении заявления и документов, предусмотренных пунктом 18  Регламента, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист  отдела Администрации, ответственный за ведение делопроизводства, проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы.

В рамках проверки усиленной квалифицированной электронной подписи осуществляется проверка соблюдения следующих условий:

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к нему документов не определен;

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписаны заявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего заявление и прилагаемые к нему документы; 
4) усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (если такие ограничения установлены).
Раздел III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме, а также особенности выполнения административных  процедур в МФЦ или привлеченных МФЦ  организациях, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг.

Глава 21. Состав административных процедур
43.    Предоставление         муниципальной         услуги          включает      следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация  запроса о предоставлении муниципальной услуги  и передача его на исполнение;

2) пинятие решения по результатам рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги, подготовка проекта правового акта Администрации Лебяжьевского муниципального округа о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) или принятие решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги;

3)  подготовка и заключение договора  аренды  (безвозмездного пользования (договора ссуды) муниципальным имуществом) и (или) соглашения на объект муниципального имущества;

4)   выдача заявителю  результата муниципальной услуги.

Глава 22. Прием и регистрация заявления 
44. Регистрация запроса осуществляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в Администрации Лебяжьевского муниципального округа.

45. Основанием для начала данной административной процедуры является поступление в Отдел запроса с приложением документов, указанных в пункте 18  настоящего административного регламента.

Запрос, поступивший в электронной форме, распечатывается специалистом и регистрируется как письменное обращение.

В случаях, предусмотренных пунктами 24,25 настоящего административного регламента, запрос с документами возвращается заявителю без регистрации  
с устным разъяснением причин отказа в приеме документов.

В случае предоставления заявителем комплекта документов 
для предоставления муниципальной услуги через МФЦ либо привлеченную МФЦ организацию в запросе о предоставлении муниципальной услуги указывается способ получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

При приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг и выдаче документов установление  личности заявителя может осуществляться на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо устанавливать личность заявителя, проводить его идентификацию, аутентификацию  с использованием информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг», а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам.
46. При принятии запроса с приложенными документами на копии запроса специалистом Отдела или МФЦ либо привлеченной МФЦ организации, ставится отметка в получении документов с указанием перечня, даты  и времени  их получения. 

В случае подачи запроса с использованием Единого портала регистрация осуществляется автоматически в день направления заявителю электронного сообщения уполномоченным на его рассмотрение специалистом Отдела о принятом к рассмотрению запросе.

47. Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявителю необходимо заполнить запрос установленного образца в соответствии с приложением 1 к настоящему административному регламенту и направить его через Единый портал   с документами, указанными в пункте 18  настоящего административного регламента.

48. Специалист ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных  в пункте 18 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) осуществляет регистрацию запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в день их поступления в электронном виде;

3)  в двухдневный срок, с момента поступления запроса в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию:

-   о   дате и времени для личного приема заявителя;

-  о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 18 настоящего административного регламента, Отдел  информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) в течение 10 рабочих дней недостающих документов.

49. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в электронной базе данных о поступлении в Отдел запроса и приложенных к нему документов, представленных заявителем.

50. Результатом административной процедуры является прием и регистрация письменного запроса о предоставлении муниципальной услуги, и передача его специалисту  Отдела ответственному за рассмотрения  и   подготовку  результата   муниципальной   услуги.

Прием и регистрация в системе электронного документооборота письменного запроса осуществляется специалистом Отдела, ответственным за прием  и регистрацию документов.

    Глава 23. Рассмотрение запроса  о предоставлении муниципальной услуги, подготовка проекта правового акта Администрации Лебяжьевского муниципального округа о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

51. Основанием для начала административной процедуры является получение зарегистрированного запроса  о предоставлении муниципальной услуги с комплектом документов,  указанных  в  пункте   18  настоящего  административного  регламента.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги не может быть оставлен без рассмотрения или рассмотрен с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и так далее) или увольнения специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

В указанных случаях специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обязан передать все имеющиеся у него на исполнении запросы на рассмотрение другому специалисту Отдела, который согласно распределению обязанностей замещает специалиста Отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, во время его отсутствия.

52. Срок выполнения административной процедуры:

1) подготовка проекта правового акта Администрации округа о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации (согласование и подписание в течение 30 календарных дней с даты регистрации запроса);

2) направление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Курганской области заявления о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (согласование и подписание  в течение 30 календарных дней  с даты  регистрации запроса);

3)   подготовка письменного уведомления заявителю об отказе антимонопольного органа в предоставлении муниципальной преференции - в течение 15 календарных дней с даты  получения  Отделом   решения антимонопольного органа;

4)  подготовка проекта правового акта Администрации округа о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на основании  решения антимонопольного органа о даче согласия на предоставление муниципальной преференции (согласование и подписание в течение 30 календарных дней с даты получения решения);

5)   проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества;

6)  подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования (договор ссуды) муниципальным имуществом на объект муниципального имущества либо соглашения;

7) заключение договора аренды (безвозмездного пользования (договор ссуды)  муниципальным имуществом) или соглашения к договорам аренды (безвозмездного пользования (договор ссуды) муниципальным имуществом) – в течение  30 календарных дней с даты издания правового акта Администрации округа о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование);

8)  принятие решения об отказе в предоставлении муниципального имущества  в аренду (безвозмездное пользование) (письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества  в аренду (безвозмездное пользование) –  в течение 30 календарных дней  с даты регистрации запроса.

53. Результатом административной процедуры является:

1) принятие правового акта Администрации округа о предоставлении муниципальной  преференции в  виде  передачи муниципального имущества в аренду;

2) принятие правового акта Администрации округа о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения конкурса (аукциона) в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3) письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование). 

Глава 24. Подготовка и заключение договора аренды, безвозмездного пользования (договор ссуды) муниципальным имуществом и (или)  соглашения  на объект муниципального имущества

54. Основанием для начала административной процедуры является принятый правовой акт Администрации города о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование).

В течение 30 календарных дней с даты издания правового акта о предоставлении муниципального имущества в  аренду,  безвозмездное  пользование.

Отдел организует проведение процедуры оценки арендуемого имущества, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Получение  отчета  об оценке  арендуемого имущества, составленного в соответствии с законодательством об оценочной деятельности.

По результатам оценки рыночной стоимости объекта, Отдел готовит   проект договора аренды (безвозмездного пользования) и (или) соглашение.

Подготовленный проект  договора аренды (безвозмездного пользования) и (или) соглашение   вручается   заявителю    лично   в    Отделе    либо    через   МФЦ, либо привлеченную  МФЦ организацию.

55. Результатом административной  процедуры является заключенный договор аренды, безвозмездного пользования (договор ссуды) муниципальным  имуществом   и (или)  соглашение.

Глава 25. Выдача заявителю результата муниципальной услуги

56.   В  случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ либо привлеченную МФЦ организацию и при наличии соответствующей отметки в запросе  согласно пункту 34 настоящего административного регламента  Отдел уведомляет МФЦ либо привлеченную МФЦ организацию о результатах предоставления муниципальной услуги путем направления документа, подтверждающего принятие решения по результатам предоставления муниципальной услуги для последующего вручения (направления посредством почтового отправления заказным письмом с уведомлением о вручении) заявителю  не позднее срока, установленного пунктом 12 настоящего административного регламента, что является окончанием предоставления муниципальной услуги.

МФЦ либо привлеченная МФЦ организация в обязательном порядке уведомляет Отдел о получении заявителем (направлении заявителю) соответствующего решения по результатам предоставления муниципальной услуги.

57. В случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной услуги через МФЦ либо привлеченную МФЦ организацию при отсутствии соответствующей отметки в запросе согласно пункту 34 настоящего административного регламента Отдел уведомляет МФЦ либо привлеченную МФЦ организацию о результатах предоставления муниципальной услуги путем направления документа, подтверждающего принятие решения по результатам предоставления муниципальной услуги.

Решение, содержащее результат предоставления муниципальной услуги, по запросу, поданному в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной подписи и направляется заявителю через Единый портал, при наличии технической возможности. 

58. Результат муниципальной услуги направляется заявителю на бумажном носителе по почте, если заявитель не указал иной способ получения муниципальной услуги. 

59. Блок-схема, отражающая последовательность административных процедур и административных действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена  в приложении  3  к административному регламенту.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Глава 26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
60. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих Отдела.
61. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений (далее – текущий контроль) осуществляется начальником Отдела

62. В ходе текущего контроля проверяются:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур;

- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.

63. Текущий контроль осуществляется в формах:

- визирования, подписания документов - постоянно по административным       процедурам в соответствии с установленными Регламентом содержанием и сроками действий;

- дачи поручений должностным лицам, ответственным за предоставление        муниципальной услуги, о подготовке и обобщении сведений о ходе, сроках и состоянии исполнения административных процедур;

- проведения проверок исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги – в соответствии с установленной распоряжением Администрации периодичностью.

Глава 27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

64. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – проверка),  рассмотрения жалоб на решения, действия (бездействие)  должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги, принятия мер по устранению нарушений прав заявителей.

 При проведении проверок могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).

65. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации и проводятся с периодичностью не реже одного раза в полугодие.

66. Внеплановые проверки проводятся:

- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Регламента;

- в случае получения информации от граждан, их объединений, и организаций, органов государственной власти или местного самоуправления, иных источников о соответствующих нарушениях;

- при обращении заявителей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов решениями, действиями (бездействием) должностных лиц Администрации.
67. Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Администрации.

68. Для проведения проверки распоряжением Администрации создается комиссия. В состав комиссии включаются должностные лица Администрации, в том числе представители кадровой и юридической служб, а также структурных подразделений Администрации, в отношении которых проводится проверка.

69. Результаты проверки оформляются в форме акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения или факт их отсутствия, а также предложения по устранению выявленных нарушений.

Акт подписывается председателем и членами комиссии и представляется Главе Лебяжьевского муниципального округа.

70. Должностные лица Администрации, решения, действия (бездействие) которых являются предметом проверки по поступившей жалобе, знакомятся с актом проверки под роспись.
Глава 28. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

71. Должностные лица Администрации несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации за соблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

72. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица Администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Глава 29. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны  граждан, их объединений и организаций

73. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

- независимость;

- профессиональная компетентность;

- объективность и всесторонность;

- регулярность проверок;

- результативность.

74. Требование о независимости лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля такие лица не подчинены в вопросах осуществления контроля проверяемому должностному лицу.

Должностные лица Администрации, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением муниципальной услуги самостоятельно.

75. Требование о профессиональной компетентности лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в том, что при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги такие лица должны обладать соответствующими профессиональными знаниями и навыками.

76. Требование о регулярности проверок заключается в соблюдении установленных главой 27 Регламента сроков и порядка проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

77. Объективность и всесторонность заключаются в соблюдении требований законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов и в рассмотрении необходимого количества вопросов при осуществлении контроля за предоставлением муниципальной услуги.

78. По результатам контроля за предоставлением муниципальной услуги должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги, а также рассмотрен вопрос о привлечении лиц, виновных в нарушении порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, к ответственности.

79. Выполнение требований к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, обеспечивается:

- открытостью деятельности Администрации, ее структурных подразделений при предоставлении муниципальной услуги;

- возможностью получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, результатах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

- возможностью досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в процессе ее предоставления;

- возможностью направлять в Администрацию замечания и предложения по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги, запрашивать информацию о результатах проверок предоставления муниципальной услуги;

- возможностью для граждан, их объединений или организаций обращаться в Администрацию с предложением о проведении проверок соблюдения и исполнения положений Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей.

80. О мерах, принятых в отношении должностных лиц Администрации, виновных в нарушении положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение 10 рабочих дней со дня принятия таких мер Администрация сообщает в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ, а также привеченных МФЦ организаций или их работников
Глава 30. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений (решения) в ходе предоставления муниципальной услуги 

81. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, ГБУ «МФЦ», работника ГБУ «МФЦ».
82. Заявитель имеет право подать жалобу в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме, либо направить по почте на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих Главе Лебяжьевского муниципального округа, а также через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг.

Глава 31. Предмет жалобы
83. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, ГБУ «МФЦ», работника ГБУ «МФЦ», принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Глава 32. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалобами

84. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается 
учредителю МФЦ (Правительство Курганской области), работников МФЦ – директору МФЦ. Жалоба может быть  направлена по почте, с использованием сети Интернет, официального сайта МФЦ, Единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть подана  при личном приеме заявителя.

85. Жалоба на решения и действия (бездействие) работников привлеченных МФЦ организаций подается  руководителям  таких  организаций.   Жалоба  может  быть направлена  по почте, с использованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций, Единого портала либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также  может быть подана  при личном приеме заявителя.

86. Жалоба, подаваемая в форме электронного документа, и прилагаемые к ней документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями федеральных законов от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», постановления Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

87. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель предоставляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подается через представителя заявителя, предоставляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.
Глава 33. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
88. Основанием для начала рассмотрения жалобы является поступление в Администрацию, соответствующий орган государственной власти, являющийся учредителем ГБУ «МФЦ», непосредственно в ГБУ «МФЦ» жалобы заявителя (его представителя).

89. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме; 

3) требование у заявителя документов или информации либо  осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области, правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области,  правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа, для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами нормативными правовыми актами Курганской области,  правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа, В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме; 

6)  затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области,  правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ, привлеченных МФЦ организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Курганской области,  правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых  не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных подпунктом 4 пункта 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме.

90. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлеченных МФЦ организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлеченных МФЦ организаций, их работников, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлеченных МФЦ организаций, их работников осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги. 
Глава 34. Права заявителей на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

91. Заявитель (его представитель) на стадии рассмотрения жалобы имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемой жалобе либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронной форме;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

3) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы;

4) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в жалобе вопросов.
Заявитель имеет право представить документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Глава 35. Сроки рассмотрения жалобы

92. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, в привлеченные МФЦ организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, привлеченных МФЦ организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.
Глава 36. Результат рассмотрения жалобы

93. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, ; нормативными правовыми актами Курганской области,  правовыми актами Лебяжьевского муниципального округа
2)     отказ в удовлетворении жалобы.
Глава 37. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

94. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

95. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ либо привлеченной МФЦ организацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

96. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю,  даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Глава 38. Порядок обжалования решения по жалобе

            97. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе вышестоящим должностным лицам. 
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Глава 39. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ

          98. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить следующими способами:

1) на официальном сайте Администрации 
2) на ЕПГУ;

3) посредством личного обращения в Администрацию.

Раздел VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в ГБУ «МФЦ»

Глава 40. Перечень административных процедур, выполняемых в ГБУ «МФЦ»

 

        99. Исчерпывающий перечень административных процедур, выполняемых в ГБУ «МФЦ»:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ», о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ»;

2) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГБУ «МФЦ» по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

4) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Глава 41. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ», о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ»

         100. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» о ходе предоставления муниципальной услуги или о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется:

- в ходе личного приема заявителя;

- по телефону;

- по электронной почте.

        101. В случае обращения заявителя в ГБУ «МФЦ» с запросом о результате предоставления муниципальной услуги посредством электронной почты ГБУ «МФЦ» направляет ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения ГБУ «МФЦ» указанного запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

 

Глава 42. Прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ»

         102. Основанием для начала административной процедуры по приему запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является личное обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в ГБУ «МФЦ», расположенное на территории муниципального округа в случае, если между Администрацией, предоставляющей муниципальную услугу, и ГБУ «МФЦ» заключено соглашение о взаимодействии и подача указанного заявления предусмотрена перечнем государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в ГБУ «МФЦ», предусмотренным соглашением.

          103. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, через ГБУ «МФЦ» днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата приема заявления ГБУ «МФЦ».

В ходе личного приема заявителя специалист ГБУ «МФЦ» выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия заявителя;

2) проверяет представленное заявление и прилагаемые необходимые документы на предмет:

оформления заявления в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации;

наличия прилагаемых необходимых документов, указанных в заявлении;

3) регистрирует заявление и прилагаемые необходимые документы, выдает заявителю расписку в получении заявления и документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

 

Глава 43. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГБУ «МФЦ» по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги

           104. При обращении заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги специалист ГБУ «МФЦ» выдает заявителю, поступившие из Администрации в ГБУ «МФЦ»:

1) решение Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

2) подписанный договор  аренды земельного участка;

3) решение Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;

4) решение Администрации об отказе в предоставлении земельного участка.

         105. На результате предоставления муниципальной услуги специалист ГБУ «МФЦ» проставляет штамп ГБУ «МФЦ» и печать, заверяет подписью с ее расшифровкой.

         106. Результат предоставления муниципальной услуги вручается либо заявителю либо его уполномоченному представителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

Глава 44. Иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги

          107. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в порядке, указанном в главе 20 Регламента, заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации в порядке, указанном в пункте 42 главы 20 Регламента.

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению 

муниципальной услуги

 





       по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося 
в муниципальной собственности.
Главе  Лебяжьевского муниципального округа
______________________________ 

от_______________________________

адрес:
________________________________

________________________________

________________________________
                                                                          тел. _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении объектов муниципального нежилого фонда в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление без проведения торгов

 ЗАЯВИТЕЛЬ:______________________________________________________________________ 

                          (наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

__________________________________________________________________________________ 

АДРЕС заявителя:
 Индекс______________________________ Город  _________________________________
 Улица_______________________________ Дом   __________________________________ 

 Корпус______________________________ Квартира _______________________________ 

 Телефон_____________________________ Факс ___________________________________ 

Устав (Положение), Свидетельство утвержден(о)_____________________________________

                                                                                                                                                      (кем)

«____»___________ 20___ г. и зарегистрирован(о)__________________________________ 

                                                                                                                                     (кем)

_________________________, дата «____»___________ 20___ г. ОГРН_____________ 

Паспорт (гражданина) серии _________ №_____________ выдан  _________________________ 

                                                                                                                  (кем)

_________________________________________________________________________________ «____»___________ 20___ г.                                                                                                                         
РАСЧЕТНЫЙ СЧЕТ заявителя № __________________в банке____________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

                                                                                                             (наименование банка) 

корр.счет________________________________________________БИК ____________________ 

Прошу предоставить в __________________________объект(ы) нежилого фонда:                                                 (аренду, безвозмездное пользование. доверительное управление)

_________________________________________________________________________________, 

(краткая характеристика объекта)

находящ____ на балансе___________________________________________________________, 

                (наименование предприятия, учреждения)

арендуем___ _____________________________________________________________________, 

          (указывается арендатор при передаче в субаренду)
расположенн___ по адресу:  
  ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общая площадь арендуемого объекта____________ кв.м, на срок______ лет (года), 

для использования в целях:
  ____________________________________________________________________                                                                      (указать назначение)
Заявитель________________________________________________________ _______________ 

                                                                         (Ф.И.О. руководителя или индивидуального предпринимателя)                                                                                (подпись) 

«____» ________________ _____г. 
                                                                                                           М.П. 

Балансодержатель (если есть его согласие):
 _________________________________________________________________________________ 

                                                  (наименование предприятия, учреждения) 
________________________________________________
________________________________
                            (Ф.И.О. руководителя)                                                                                                                           (подпись) 
«____» ________________ _____г.
                                                                                                             М.П.

Арендатор (заполняется при сдаче в субаренду): 
__________________________________________________________________________________ 
                    (Ф.И.О. индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________ _______________ 

                     (Ф.И.О. руководителя)                                                                                                                           (подпись) 

«____» ________________ _____г. 
                                                                                                            М.П.

Приложение: 1) 

Документ, удостоверяющий полномочия представителя:________________________

________   _____________     _____________________

(дата)                    (подпись)                   (Фамилия И.О. представителя)

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению 

муниципальной услуги

 





       по предоставлению в аренду, безвозмездное пользование  имущества, находящегося 

в муниципальной собственности.
ФОРМА
согласия на обработку персональных данных

Главе Лебяжьевского муниципального округа
____________________________________

от __________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________

проживающего(ей) по адресу: 

_____________________________________

_____________________________________, 

контактный телефон __________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласии на обработку персональных данных

лиц, не являющихся заявителями

Я,_________________________________________________________________________

                  (Ф.И.О. полностью)

паспорт:серия___________номер________________________
дата выдачи:  «_____»______________________20______г.
 кем  выдан___________________________________

______________________________________________________________________________

(реквизиты доверенности, документа, подтверждающего полномочия законного представителя)

член семьи заявителя 
 _______________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя на получение муниципальной услуги)

согласен (на)   на   обработку моих персональных  данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей опекаемых, подопечных)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

Администрацией Лебяжьевского муниципального округа, иными органами и организациями с целью _______________________________________________________________ 

 (указывается наименование муниципальной услуги, для получения которой подается заявление) 

в следующем объеме:

1. фамилия, имя, отчество;

2. дата рождения;

3. адрес места жительства;

4. серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного документа, удостоверяющего личность);

5. реквизиты документа, дающего право на получение муниципальной услуги _________________________________________________________;

6. _______________________________________________________;

7. _______________________________________________________;

8. _______________________________________________________;

9. номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС);

10. идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);
11. иные сведения, имеющиеся в документах находящихся в личном (учетном) деле. 

Обработка персональных данных включает в себя: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение и любые другие действия с персональными данными в электронном и бумажном виде с учетом соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.    

Я также даю согласие на проверку достоверности и полноты представленных мною персональных данных,  в том числе с участием третьей стороны и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах (интересах несовершеннолетних, опекаемых, подопечных).

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления на срок: бессрочно.

Заявление может быть отозвано в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» посредством направления мною письменного уведомления в Администрацию (Уполномоченный орган) не менее чем за один месяц до момента отзыва согласия. 

«_______»___________20___г._______________/____________________________/

    подпись
                        расшифровка подписи

Принял: «_______»___________20___г. 

____________________  ______________   /    ____________________/

                       должность специалиста                   подпись                              расшифровка подписи

